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Articulo 2. Objeto. El presente Acuerdo Ministerial tiene por objeto mejorar los pracesos | & %! Micisterio de
administrativos de cada entidad del Sector Ptiblico no Financiero, en cuanto a la verificacion | . " Finanzas Publicas
y control de los descuentos que serdn aplicados, previo a la elaboracién de las nominas, | ““arews Contralorfa General de Cuentas

provenientes de entidades externas que por ley correspondan, por lo que se crea la opcion de
“Aprobacién de Carga de Terceros” en el Sistema de Némina, Registro de Servicios
Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y otros relacionados con el Recurso Humano
-GUATENOMINAS-.

Articulo 3. Definiciones. Para efectos del presente Acuerdo, se entenderd por:

a) Entidades Externas: Entidades bancarias, asociaciones y otras debidamente
constituidas que solicitan aplicar descuentos por medio del Sistema de Némina,
Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y otros
relacionados con el Recurso Humano -GUATENOMINAS-,

b) Descuentos de Terceros: Es aquel descuento que, las entidades externas, solicitan
registrar en el Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o
Servicios Individuales y otros relacionados con el Recurso Humano
-GUATENOMINAS-, a las Entidades del Sector Piblico no Financiero.

Articulo 4. Responsabilidad. Cada entidad del Sector Piiblico no Financiero a través de su
administrador local, serd responsable de crear, activar y/o asociar usuarios y otorgar
permisos, a solicitud de las entidades externas, para efectuar inicamente la carga de archivos
que contengan los descuentos que correspondan en ley, que previamente fueron configurados
en el Sistema Guatenéminas.

Articulo 5. Aprobacién de descuentos. Cada entidad del Sector Ptblico no Financiero a
través de su administrador local, asignara al usuario interno, la funcién que permita verificar,
aprobar o rechazar la carga de archivos de descuentos a aplicar a las néminas, conforme a la
ley y documentacién de soporte que consideren pertinente.

Articulo 6. Del apoyo técnico. El Ministerio de Finanzas Publicas a través de la Diréccion
de Contabilidad del Estado, brindara capacitacion y asesoria técnica, a toda aquella
institucién del Sector Publico no Financiero que asi lo requiera.

Articulo 7. Socializacién. El presente Acuerdo Ministerial se publicard en la seccién de
noticias de los diferentes Sistemas de Administraciéon Financiera (SIGES, SICOIN y
GUATENOMINAS) y en la pagina web de este Ministerio, para conocimiento de los
usuarios que utilizan los sistemas.

Articulo 8. Vigencia. El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de su publicacién en
el Diario de Centroamérica, salvo los articulos 4 y 5 que entraran en vigencia el dos de mayo
de 2025.
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CIRCULAR CONJUNTA DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Y CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS

DECLARATORIA DE BIENES MUEBLES INSERVIBLES
I

En cumplimiento de las responsabilidades conferidas a las autoridades superiores de las
entidades publicas, quienes, conforme a la normativa vigente, son directamente responsables de
la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos institucionales, resulta prioritario fortalecer el
control interno (eficiente) de los bienes muebles, la actualizacion del patrimonio estatal y el
cumplimiento de los estandares de calidad en el gasto publico. Para ello, se requiere garantizar el
registro oportuno y preciso de todas las transacciones presupuestarias y contables en el Sistema
de Contabilidad Integrada (SICOIN), y en los registros administrativos internos segun corresponda,
conforme a los principios de eficacia, eficiencia y transparencia en el uso de los recursos. Esta
articulacion técnica-normativa optimiza la gestién patrimonial de actives, y demanda la adaptacién
de los procedimientos aplicables, asegurando su alineacion con los objetivos institucionales y los
mecanismos de rendicién de cuentas.

En atencién a los principios de legalidad, calidad de gasto publico, desconcentracion operativa,
eficacia en los procesos, economia de recursos y simplicidad de tramites, el Ministerio de Finanzas
Plblicas -MINFIN- y la Contraloria General de Cuentas -CGC- en el ambito de sus rectorias y
competencias, con el objeto de que las entidades obligadas tengan en cuenta que la emisién de
los respectivos reglamentos internos, para la declaratoria de bienes inservibles, constituye un
documento destinado al control interno, que permita de manera eficiente y eficaz la fiscalizacion,
el control gubernamental y los registros oportunos, para operativizar lo establecido en el Articulo
109 del Decreto Nimero 36-2024 Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veinticinco, del Congreso de la Republica de Guatemala,
desarrollen el procedimiento siguiente:

GUIA PARA LA DECLARATORIA DE BIENES MUEBLES INSERVIBLES

1. El encargado de inventarios (o quien corresponda conforme su ambito de competencia) de las
entidades o empresas que conforman el sector plblico guatemalteco a que se refiere el
Articulo 109 del Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la Republica de Guatemala, sera
responsable de cumplir con la Declaratoria de bienes muebles inservibles, para ello debera
realizar lo siguiente:

- Verificara que los bienes muebles que seran declarados inservibles, se encuentren
codificados en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, u otras formas de control
interno y clasificaciones vigentes institucionalmente, en caso de no estar registrados en
la herramienta informatica, realizara una declaratoria giféfente a la de los bienes que si lo
estén, en formularios separados para tal efecto.

* Iniciara la suscripcion del acta para la apertura del expediente por parte del encargado de
inventarios (o quien corresponda conforme su ambito de competencia) y el jefe inmediato
con el visto bueno de la autoridad administrativa responsable, indicando los bienes
muebles declarados inservibles con el valor registrado, su consistencia ferrosa o no
ferrosa, numero de bien (cuando aplique), justificando las circunstancias y los criterios
descritos en el Articulo 109 del Decreto Nimero 36-2024 Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veinticinco, por los cuales
los bienes se declaran institucionalmente como inservibles, con la debida documentacion
de soporte.

Emitira certificacion de ingreso de inventario, la cual contendra correlativo, numero de
bien (cuando aplique), nimero de inventario anterior (cuando aplique), descripcion
completa del bien, valores en quetzales, nimero de registro y folio del libro de inventarios,
numero de autorizacién del libro de inventarios autorizado por Contraloria General de
Cuentas.

-

Contar con el dictamen técnico que corresponda segun el tipo de bien. Cuando se trate
de equipo de computo, vehiculos, bienes mecanicos o electrénicos, material
especializado u otros bienes de similares caracteristicas; emitido por un especialista en
la materia.

El dictamen administrativo se emitird por cada Unidad Ejecutora o la que haga sus veces,
designado por la maxima autoridad de las entidades, en donde se encuentren los registros
contables, documentacién de respaldo correspondiente, a efecto de demostrar con
certeza las circunstancias por las cuales los bienes se declaran institucionalmente como
inservibles, y asi declarar la justificacién debidamente documentada de inexistencia de
responsabilidad administrativa sobre los bienes muebles inservibles.

+ Requerira la emision de dictamen a la Unidad de Auditoria Interna que asegure el
cumplimiento de los controles establecidos en la documentacién de soporte.

« Elevara los expedientes con toda la documentacion previamente detallada a la maxima
autoridad de la entidad.

2. Con el expediente de mérito, la maxima autoridad de la entidad emitira la resolucion de
autorizacion de baja de los bienes muebles.
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3. Las entidades obligadas operaran la baja de inventarios en el Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN- u otras formas de control interno y clasificacion vigentes
institucionalmente, consignando la resolucién de autorizacion de baja de los bienes muebles
emitida por la maxima autoridad.

4. Para la disposicion final de los desechos, se suscribira acta administrativa en la que se haga
constar dicho extremo, describiendo la clasificacion de los bienes y su disposicion final, para
lo cual las entidades obligadas deberan establecer un plazo maximo para dicha disposicion
en concordancia con el Reglamento Interno para tal efecto, observando lo establecido en el
Decreto Numero 68-86 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Proteccion y
Mejoramiento del Medio Ambiente, y el Acuerdo Gubernativo Numero 164-2021 del Presidente
de la Replblica de Guatemala, Reglamento para la Gestion Integral de Residuos y Desechos
Sélidos Comunes.

5. El encargado de inventarios (o quien corresponda conforme su ambito de competencia)
realizara el registro del Formulario para la Declaracion de Bienes Muebles Inservibles y su
Disposicion Final, proporcionado por la Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, con el visto bueno de su jefe inmediato y posteriormente realizara la carga
digital de la Declaracion respectiva, de conformidad con la guia de uso o llenado.

6. El archivo y custodia de los expedientes que contengan la Declaratoria de Bienes Muebles
Inservibles, quedara a cargo de cada entidad obligada, bajo su estricta responsabilidad.

7. El Ministerio de Finanzas Publicas y la Contraloria General de Cuentas, brindaran
capacitaciones relacionadas con la presente circular conjunta.

8. Los casos no previstos por la presente circular conjunta, deberan ser considerados por cada
entidad obligada en sus respectivos reglamentos internos.

9. La presente circular tendra vigencia desde la fecha de su publicacion.

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Jonathan MenRos Zeissig
MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

Bode Fuentes
ral de Cuentas
ral de Cuentas
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PUBLICACIONES VARIAS

MUNICIPALIDAD DE SANTA APOLONIA,
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO

ACTA NUMERO 01-2025, PUNTO SEGUNDO

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SANTA APOLONIA, DEL
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO. CERTIFICA: Tener a la vista el Libro de Actas de Sesiones
Exiraordinarias del Concejo Municipal del Municipic de Santa Apolonia, departamento de Chimaltenango, que
para el efecto se lleva en esta municipalidad, en donde aparece inscrita el ACTANUMERQO CERO UNO GUION
DOS MIL VEINTICINCO (01-2025), de fecha veintiuno de febrero del afic dos mil veinticinco, donde aparece
inscrito el punto SEGUNDOQ; que copiado literalmente dice:

SEGUNDO: El Honorable Concejo Municipal del Municipio de Santa Apolonia, del Departamento de
Chimaltenango, gue sesionando se encuentra, entré a conocer la informacion presentada por el sefior Alcalde
Municipal, referente a la importancia de evaluar y analizar la exoneracion de la multa del pago del arbitrio
denominado Boleto de Ornato, en la jurisdiccion del Municipio de Santa Apolonia, del Departamento de
Chimaltenango
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Cédigo Municipal. El Concejo Municipal es el drganc colegiado superior de
deliberacion y decision de los asuntos municipales, correspondiéndole el ejercicio del Gobierno Municipal.

CONSIDERANDO:
Que el Codigo Municipal establece entre otras atribuciones del Concejo Municipal, la iniciativa, deliberacion y
decisidn de lo asuntos municipales, la emision y aprobacion de acuerdos, reglamentos y ordenanzas
municipales.

COSIDERANDO:
Que de conformidad con el articulo tres (3) del Cédigo Municipal; en ejercicio de la autonomia que la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, garantiza al municipio, éste elige a sus autoridades y ejerce
por medio de ellas, el gobierno y la administracion de sus intereses, obtiene y dispone de sus recursos
patrimoniales, atiende los servicios publicos locales, el ordenamiento territorial de su jurisdiccion, su
fortalecimiento econdmico y la emisién de sus ordenanzas y reglamentos. Para el cumplimiento de los fines
que le son inherentes coordinara sus politicas con las politicas generales del Estado y en su caso, con la politica
especial el ramo al que corresponda.

CONSIDERANDO:
Que, de conformidad con la Ley de Arbitric de Ornato Municipal, Decretc Numero Ciento Veintiuno guion
Noventa y Seis (121-96) del Congreso de la Republica de Guatemala, la contribucion por concepto de Boleto
de Ormnato debera ser cancelada durante los meses de enero y febrero de cada afio, salvo los casos en que los
Concejos Municipales concedan prorrogas para hacerla efectiva.

POR TANTO:
El Honorable Concejo Municipal luego de analizar y deliberar ampliamente sobre el particular, al resolver por
unanimidad de votos;

ACUERDA:

ACUERDA: 1) Avalar 1a exoneracion de la multa para hacer efectivo el pago del arbitrio denominado Boleto de
Ornato, en la jurisdiccion del Municipio de Santa Apolonia, Departamento de Chimaltenango. Il. La prérroga de
la exoneracidén de la multa se concede hasta el treinta y uno (31) de marzo, del afio dos mil veinticinco,
procediéndose posteriormente a esa fecha al cobro de las multas establecidas en la ley. 1) Que el presente
Acuerdo Municipal sea Publicade en el Diario Oficial. 1V) Se ordena la Secretarla Municipal certifique el
contenido del presente punto de acta municipal a donde corresponda para que surta los efectos legales
consiguientes.

Y. para remitir hacia donde corresponda y surta los efectos legales consiguientes, se extiende, firma y sella la
presente certificaciéon en el Municipio de Santa Apolonia, Departamento de Chimaltenange a veinticuatro dias
del mes de febrero del afio dos mil veinticince.
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SELVIN CARLOS PINZON DE LA CRUZ
ALCALDE MUNICIPAL
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ACUERDO NUMERO TE-04-2025
(CONVOCATORIA ELECCIONES)

(f

EL TRIBUNAL ELECTORAL DEL BENEMERITO CUERPO VOLUNTARIO DE BOMBEROS DE GUATEMALA

Considerando
Que el Tribunal Electoral del Benemeérito Cuerpo Voluntario de Bomberos de Guatemala, es la
maxima autoridad en materia electoral, es independiente en el ejercicio de sus funciones y por
consiguiente no estd supeditado a drgano alguno de la institucién.

Considerando
Corresponde al Tribunal Electoral convocar a elecciones para ocupar los cargos del Directorio
Nacional que se renovara por mitad cada afio de conformidad con la Ley Organica de la institucién, y
para ocupar los cargos de las Juntas de Oficiales de las diferentes Compaiiias que integran el
Benemérito Cuerpo Voluntario de Bomberos de Guatemala.

Por tanto
Con base en lo considerado y en lo dispuesto en el articulo 22 del Decreto 81-87 del Congreso de la
Republica “Ley Orgdnica del Benemérito Cuerpo Voluntario de Bomberos de Guatemala”; y en los
articulos 1, 2, 3, 22, 24, 24 bis, 44 y 45 del Reglamento del Tribunal Electoral del Benemérito Cuerpo
Voluntario de Bomberos de Guatemala.

Acuerda:
PRIMERO: Convocar a Elecciones Generales para elegir la Segunda Mitad del Directorie Nacional del
Benemérito Cuerpo Voluntario de Bomberos de Guatemala, para el periodo dos mil veinticinco guion
dos mil veintisiete (2,025- 2,027) para optar a los cargos de:

Comandante Segundo Jefe y Vicepresidente
Vocal Il
Vocal IV
Vocal Suplente I

Asimismo, se convoca a elecciones de las Juntas de Oficiales (Director, Jefe de Compafiia, Secretario
y Tesorero) de todas las compafiias del Benemérito Cuerpo Voluntario de Bomberos de Guatemala
del pais, para el periodo dos mil veinticinco guion dos mil veintiséis (2,025-2,026).

Las elecciones se realizaran el dia domingo seis (06) de julio del dos mil veinticinco (2,025), en el
horario comprendido de las ocho horas (08:00) a las dieciséis horas (16:00) en todas las compaias
que integran el Benemerito Cuerpo Voluntario de Bomberos de Guatemala.

DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL ARIO DOS MIL VEINTICINCO EN LA ESTACION
GONZALEZ ALLENDES" DEL BENEMERITO CUERPO VOLUNTARIO DE BOMBEROS

Gal. Pablo Adridn Hernandez Barahona
Secretario
Tribunal Electoral

(315873}-03-marzo




