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1. Ingreso al Sistema  
 
Ingrese al enlace: https://www.contraloria.gob.gt/ Haga clic al menú ENLACE.  

  
 

 
Seleccione el submenú APLICACIONES CGC. 

 

 
 
 
 
 

Clic 
ENLACES 

Clic 
APLICACIONES 

CGC 

https://www.contraloria.gob.gt/
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Seleccione el submenú SAG-UDAI-WEB. 
 

 
 

2. Validación de usuario 
Ingrese su número de NIT y Contraseña para acceso al sistema. 

 

 

Clic 
SAG-UDAI-WEB 

1.  Ingrese 
NIT 

2.  Ingrese 
Contraseña 

3.     Clic 
Ingresar 
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Hacer clic en el botón OK 
 

 
 
 

Deberá verificar que el año seleccionado en el sistema sea el correcto.  Puede modificar 
el año haciendo clic en el año y seleccionando el año que considere conveniente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic 
OK 

Seleccione  
Año 
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El módulo de bitácora electrónica en SAG-UDAI-WEB es un segmento para los 
Encargados o Directores de Auditoria para verificar la bitácora de los proyectos de la 
entidad y así dar seguimiento a los registros y emitir recomendaciones cuando 
corresponda. 
 
En el menú del Sistema seleccionar con un clic la opción BITÁCORA ELECTRÓNICA.  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Usuario 

Clic 
Bitácora 

Electrónica 
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Haga clic en la opción BITÁCORA ELECTRÓNICA mostrara dos opciones Proyectos y 
Notificaciones 

 

 
 

3. Proyectos 
 
Al momento de  seleccionar proyectos nos muestra la siguiente pantalla en la cual se 
muestra la siguiente información, en la parte superior nos muestra tres buscadores 

1. No. Contrato 
2. Nombre Proyecto 
3. Estado 

Posteriormente se muestra  
4. No. De Bitácora 
5. No. De Contrato 
6. Entidad 
7. Nombre 
8. Monto 
9. Estado 
10. Opciones 
11. Limpiar Filtros 

 
 

 
 

1 2 3 
4 

5 

6 
7 8 

9 

10 

11 
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Al dar clic en opciones nos muestra las siguientes alternativas 
 

1. Estadísticas 
2. Ver Detalle 
3. Recomendaciones 

 

 
 

4. Estadísticas 
 
 
Seleccione con un clic la opción de Estadísticas mostrara las estadísticas del proyecto 
seleccionado 
 

 

1
   

2
   

3
   

Clic 
AVANCE 
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Seleccione con un clic la opción  de avance y mostrara información del Registro de la 
Bitácora y de la misma manera los archivos de respaldo para poder descargarlos. 
 

 

5. Ver Detalle 
 

Seleccione con un clic la opción de Ver Detalle mostrara la siguiente información. 
 

1. Responsable 
2. Contrato 
3. Proyecto 
4. Ejecutora 
5. Supervisora 

 

Clic 
Ver PDF 

 

1
   

2
   

4
   

3
   

5
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En Responsable mostrara información del responsable así como las siguientes 
opciones para descargar documento de respaldo.  
 

1. Documento 
 

 
 
Al seleccionar Contrato mostrara información del contrato y las siguientes opciones 
para descargar documentos de respaldo.  
 

1. Descargar Contrato 
2. Concurso Guatecompras 
3. Actualización Cuentadancia 

 

 
 

1
   

1
   

2
   

3
   



 

9 
 

 
Al seleccionar Proyecto mostrara información del proyecto y la opción para descargar 
el Acta de Aprobación.  

 
 

 
 
 
Al seleccionar Ejecutora mostrara información obtenida.  
 

 
 
Al seleccionar Supervisora mostrara información obtenida.  
 
 
 

 

Clic 
Acta de 

aprobació
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6. Recomendaciones 
 
Seleccione con un clic la opción de Recomendaciones mostrara la siguiente 
información. 
 

1. Dar clic en nueva recomendación para llenar el formulario 
 

 

 
 
 
 
En el siguiente formulario solicita lo siguiente  

1. NIT 
2. Responsable 
3. Puesto 
4. Descripción 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic 
Nueva 

Recomendació
 

 

1
   

1
   2
   

3
   

4
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El botón de agregar se habilitara al momento de llenar toda la información. 
 

 
 
 
 

Al seleccionar Agregar, se creara el registro mostrando la siguiente información. 
 

1. NIT 
2. Nombre 
3. Puesto 
4. Descripción 
5. Fecha de Creación 
6. Estado 
7. Opciones 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se 
habilita  
Agregar 
 

1
   

2 3
   

4
   

5
   

6
   

7
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Hacer clic en Opciones  y desplegara lo siguiente. 
 

1. Editar  
2. Descargar Reporte  
3. Subir Reporte 
4. Anular 

 

 
 
 
 
 

Al dar clic en Editar, se podrá editar la información ingresada en la recomendación. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

1
   

2
   

3
   

4
   

Clic 
Opciones 
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Al seleccionar Descargar Reporte generara un reporte para descarga firmar y 
posteriormente volverlo a cargar. 
 

 
 

 
Si selecciona Anular  mostrara una ventada la cuan muestre la información el botón 
anular para seleccionar. 

Clic 
Descargar 
Reporte 
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Al dar clic en Subir Reporte  mostrara información y la opción para cargar documento 
firmado. 

 

 
 

 
 
 
 

Clic 
Anular 

 
Clic 

Anular 
 

Clic 
Subir 

Reporte 
 

Clic 
Subir 

Reporte 
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Se mostrara la sección para poder seleccionar la ubicación del documento y así elegirlo 
y cargarlo, posteriormente de cargar el documento e ingresar la descripción del archivo 
se habilitara el botón para Cargar pdf. 
 

 
 

Indicara ventana emergente solicitando confirmar la acción. 
 

 
 
 

Clic 
Cargar 

pdf 
 



 

16 
 

Al confirmar la acción la recomendación pasara al estado “Firmada” y en opciones nos 
mostrara la opción de “Ver detalle”. 
 

 
 
 
Hacer clic en Ver Detalle para verificar la información agregada y poder ver el documento 
de respaldo. 
 

 
 

7. Notificaciones 
 

 
 
 
 
 
 

Clic 
Ver 

Detalle 
 

Clic 
Ver 

Documento 
 

Clic 
Notificaciones 
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Al momento de  seleccionar Notificaciones nos muestra la siguiente pantalla en la cual 
indica la siguiente información 
 

1. No. de Bitácora 
2. Asunto 
3. Mensaje 
4. Tipo de Notificación 
5. Fecha de Envió  
6. Opciones 

 
 

 
 

Hacer clic en Detalle Notificación para ver la información detallada de la misma. 
 

 
 
 
 
 
 

1
   

2
   

3
   

4
   

5
   

6
   

Clic 
Detalle 

Notificación 
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8. Otros Aspectos a Considerar 
 

Los usuarios son responsables de mantener los registros actualizados en el módulo de 
habilitación y utilización de bitácoras electrónicas para el registro, control, ejecución y 
supervisión de obra pública y proyectos productivos. 
 

• La información que se consigna es responsabilidad de quien realice la 
actualización. 

 
• Deberán incorporarse las medidas necesarias por parte de los usuarios, para 

garantizar que la información registrada es válida. 
 

• Deberán realizarse oportunamente en la aplicación, los registros de avance físico 
mediante la toma de fotografías directamente en el área en la que se ejecuta la 
obra o proyecto productivo; para esto deberá utilizarse el módulo correspondiente 
habilitado en la aplicación móvil. 

 
• Los registros realizados en la aplicación de bitácora electrónica serán 

considerados como válidos, para el constante monitoreo que realiza la Contraloría 
General de Cuentas. 
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