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Guatemala, 29 de Mayo de 2009

Señor(a)
MAINOR GUILLERMO ORELLANA MAZARIEGOS
Alcalde(sa)  Municipal de Amatitlàn, Guatemala              
SU DESPACHO

Señor  Alcalde(sa):

Hemos efectuado la Auditoría Gubernamental que incluye la evaluación de aspectos financieros, de
cumplimiento, de gestión y de presupuesto correspondiente al período del 01-01-2008 al 31-12-2008 de la
Municipalidad de Amatitlan, Departamento de  Guatemala.  

El examen se basó en la revisión de las operaciones financieras, de cumplimiento, de gestión  y de
presupuesto, ocurridas durante el ejercicio fiscal 2008 y como resultado del trabajo hemos detectado los
siguientes aspectos importantes:

Los atributos de estos hallazgos se encuentran en el presente informe de auditoría.

Atentamente,

Ponente:

(Hallazgo de Control Interno No.)

(Hallazgo de Control Interno No.)

MATERIALES, SUMINISTROS Y BIENES NO REGISTRADOS EN TARJETAS DE CONTROL DE
ALMACÉN (KARDEX)

TARJETAS DE CONTROL DE ALMACÉN (KARDEX) PRESENTAN ANOMALÍAS

HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO:

HALLAZGOS DE CUMPLIMIENTO:
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GENERALES:
Practicar Auditoría Gubernamental, que incluya la evaluación de aspectos financieros de cumplimiento y de
gestión,  con  énfasis en el  Presupuesto 2008, a efecto de  determinar que la información contable registrada
esté correcta,  confiable y que cumpla con las disposiciones legales aplicables, observando el Decreto No.
31-2002 del Congreso de la República LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS y
las Normas Generales de Control Interno y Normas de Auditoria Gubernamental, contenidas en los  Acuerdos
Internos No. 09-2003, A-22-2004, A-23-2004 emitidos por el Contralor General de Cuentas,  Decreto No. 101-
97 Ley Orgánica del Presupuesto y Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos para el Ejercicio
Fiscal 2008.
Alcanzar un nivel operativo sistemático y funcional que conlleve al fortalecimiento del control interno en los
procesos administrativos y financieros, para el aprovechamiento racional de los recursos, a efecto de obtener
resultados e información confiable, oportuna y transparente.
ESPECÍFICOS:
Practicar exámenes a las operaciones contables, presupuestarias y financieras del ejercicio fiscal 2008.
Fortalecer la aplicación de la normativa legal aplicable y los procedimientos administrativos y técnicos, que
permitan mejorar la calidad del control interno en el proceso de ejecución de las transacciones municipales y
la administración de los recursos disponibles.
Elevar el nivel de eficiencia de la Unidades de Administración Financiera Integrada Municipal y/o de las
Tesorerías Municipales, a efecto de que éstas presten un mejor servicio en apoyo a la ejecución de los
diferentes programas municipales.
Apoyar la implantación de un sistema de información administrativa y financiera, confiable y oportuna, que
provea los insumos básicos para la toma de decisiones a las autoridades municipales y la rendición de
cuentas.

OBJETIVOS DE AUDITORÍA
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Practicar Auditoría Gubernamental que incluya la evaluación de aspectos financieros, de cumplimiento y de
gestión, con énfasis en la ejecución presupuestaria del ejercicio fiscal 2008, a efecto de determinar que la
información contable registrada esté correcta, confiable y que cumpla con las disposiciones legales
aplicables.

ALCANCE DE AUDITORÍA
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En relación a dichos Hallazgos se le informa que en el No 2 donde se establece que las tarjetas de control
de entradas y salidas de materiales, bienes y suministros de la bodega Municipal, presentan atraso en sus
operaciones ya que al 31 de marzo se estaba operando el mes de noviembre 2008,  por tal razón se hace su
conocimiento que para mejorar los procedimientos se mandaron hacer tarjetas para llevar un mejor control
de lo que ingresa y egresa, así como quien entrega y quien recibe los suministros y/o materiales, pero se
tuvieron algunos contratiempos con el formato de las mismas en la Contraloría General de Cuentas, lo que
genero un atraso en el traslado de información a las tarjetas nuevas por lo que en algunos casos se
encuentran actualizando las mismas, pero el control de estas se lleva según el gasto que se haga con el
documento contable que se afecte llevando para el mismo sello y firma de ingreso a la Bodega Municipal de
lo cual queda una copia de dicho documento, y a la vez queda registro del documento de egresos de la
persona que solicita,  para luego hacer su correspondiente descargo .

Se confirma el hallazgo en virtud que independientemente de que pudo existir un atraso en la
implementación de las nuevas tarjetas, no se justifica el mismo porque debió mantenerse al día los registros
correspondientes, en las anteriores tarjetas.

Sanción económica de conformidad con Decreto No. 31-2002 del Congreso de la República, Ley Orgánica
de la Contraloría General de Cuentas, artículo 39 numeral 21, por la cantidad de Q 4,000.00 para cada uno
de los señores Tesorero y Encargado de Bodega Municipal.

Comentario de Auditoría

Acciones Legales y Administrativas

MATERIALES, SUMINISTROS Y BIENES NO REGISTRADOS EN TARJETAS DE CONTROL DE
ALMACÉN (KARDEX)

El numeral 1.3.7 del Modulo de Almacén del Manual de Administración Financiera Municipal, primera
versión, establece, que dentro de las atribuciones del Guardalmacén está la de controlar por medio de
tarjetas numeradas y autorizadas, el ingreso, salida y existencia de los bienes y/o artículos, bajo su
responsabilidad, tanto en unidades como en valores.

Falta de supervisión por parte del Tesorero Municipal y descuido del Encargado de Bodega.

Afecta la labor de fiscalización y se carece de información confiable y oportuna con relación al movimiento y
existencias de materiales y suministros a una fecha determinada.

El Señor Tesorero Municipal debe ejercer una supervisión adecuada, con la finalidad  que el Encargado de
Bodega, mantenga al día las operaciones en las tarjetas correspondientes,  con el objeto de contar con
información confiable y oportuna.

Condición

Criterio

Causa

Efecto

Recomendación

Comentario de los Responsables

HALLAZGO  No. 

Se estableció que las tarjetas de control de entradas y salidas de materiales, bienes  y suministros de la
bodega municipal, presentan atraso en sus operaciones, pues al día 31 de marzo se estaba operando el
mes noviembre de 2008.

HALLAZGOS  RELACIONADOS  CON EL CONTROL INTERNO       
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En relación al Hallazgo No. 2  la verdad que no se llevo el procedimiento adecuado en dicha transacción
pero por razones de urgencia se hizo de esa manera ya que la persona responsable de firmar estaba en ese
momento indispuesta para hacerlo y por tal razón se adjunta las pruebas de descargo por parte de la Oficina
Municipal de Planificación quienes son los responsables de dichos materiales, haciendo un informe de
donde se utilizaron.

Se confirma el hallazgo en virtud que no se cumplió  con los procedimientos establecidos, y porque lo
comentado por los responsables,  no justifica que el Encargado de Bodega haya firmado por la persona que
retiro los materiales.

Sanción económica de conformidad con Decreto No. 31-2002 del Congreso de la República, Ley Orgánica
de la Contraloría General de Cuentas, artículo 39 numeral 18, por la cantidad de Q 4,000.00 para el señor
Tesorero Municipal y  Encargado de Bodega Municipal.

Comentario de Auditoría

Acciones Legales y Administrativas

TARJETAS DE CONTROL DE ALMACÉN (KARDEX) PRESENTAN ANOMALÍAS

El numeral 1.3.3 del Módulo de Almacén del Manual de Administración Financiera Integrada Municipal,
primera versión, establece que dentro de las atribuciones del Guardalmacén está la de  entregar los bienes
y/o artículos de consumo que le sean requeridos, con base a la Solicitud/Entrega de Bienes, la cual solo
debe contener los bienes, materiales o suministros que hayan en existencia.De conformidad con el Acuerdo
Interno No.09-03, emitido por la Contraloría General de Cuentas, mediante el cual se aprueban las Normas
Generales de Control Interno Gubernamental, la Norma No.1.6 TIPOS DE CONTROLES, establece, en el
Marco Conceptual de Control Interno Gubernamental, se establecen los distintos tipos de control interno que
se refieren a: el Control previo, concurrente y posterior.

Falta de supervisión por parte del Tesorero Municipal e inobservancia de los procedimientos  establecidos
para el retiro de materiales de la  Bodega Municipal, por el Encargado de la misma.

Se carece de información confiable con relación al destino de los materiales que se retiran de la bodega y de
las personas responsables de su utilización.

El Señor Tesorero Municipal debe ejercer una supervisión adecuada, con la finalidad  que el Encargado de
Bodega, opere de manera eficiente  las tarjetas correspondientes,  con el objeto de contar con información
confiable y oportuna.

Condición

Criterio

Causa

Efecto

Recomendación

Comentario de los Responsables

HALLAZGO  No. 

Se estableció que en las tarjetas de control de entradas y salidas de materiales, bienes  y suministros de la
bodega municipal, identificadas con los números 91, 93, 97, 97 y 98, el registro de la salida de arena de río,
piedrín, cemento y  hierro,  fueron firmadas por el Encargado de la Bodega y no por la persona que retiró los
materiales.
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ALCALDE

SINDICO I

CONCEJAL I

CONCEJAL II

CONCEJAL III

CONCEJAL IV

CONCEJAL V

CONCEJAL VI

CONCEJAL VII

AUDITOR INTERNO

DIRECTORA DE LA OFICINA
MUNICIPAL DE PLANIFICACION

SECRETARIO MUNICIPAL

TESORERO MUNICIPAL

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2008

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

15/01/2012

PERSONAL RESPONSABLE DURANTE EL PERIODO DE AUDITORIA

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

MAINOR GUILLERMO  ORELLANA MAZARIEGO

HUGO RENE  GOMEZ GALVEZ 

BRENDA YANNET  CRUZ ORREGO 

ELDER AMILCAR  LEMUS MARROQUIN 

ADELSO   SOLIS GARCIA 

MARIA MAGDA RAQUEL FIGUEROA GODOY 

MIGUEL ENRIQUE  DE LA CRUZ FUENTES 

MAYNOR FRANCISCO  ALFARO ALVAREZ 

LILIAN ROSARIO  QUEZADA FERNANDEZ ECH

MANUEL RODRIGO  RIVERA GARCIA 

ANA MARIA  LOPEZ REYES 

DIMAS GUILLERMO  RAMIREZ GIL 

PABLO ENRIQUE DE JESUS CARBALLO ZUÑIG
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ANEXOS








