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                                                                       Guatemala, 27 de mayo de 2013
 
Señor 
Kevin Adusten Duke
Alcalde Municipal
Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten
Su despacho
 
Señor(a)  Alcalde Municipal
 
En mi calidad de Contralora General de Cuentas y en cumplimiento de lo regulado
en  la  literal  k)  del  artículo  13  de  la  Ley Orgánica  de  la Contraloría General  de
Cuentas,  hago  de  su  conocimiento  de  manera  oficial  el  informe  de  auditoría
realizado  por  los  Auditores  Gubernamentales  que  oportunamente  fueron
nombrados  para  el  efecto  y  quienes,  de  conformidad  con  el  artículo  29  de  la
precitada  Ley  Orgánica,  son  responsables  del  contenido  y  efectos  legales  del
mismo.
 

Sin otro particular, atentamente.
 
 



  

    

 
 
 
                                                                       Guatemala, 27 de mayo de 2013
 
Señor 
Kevin Adusten Duke
Alcalde Municipal
Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten
Su despacho
 
Señor(a)  Alcalde Municipal
 
En mi calidad de Subcontralor de Calidad de Gasto Público y en cumplimiento de
lo  regulado en  la  literal  k),  del  artículo 13 de  la Ley Orgánica de  la Contraloría
General de Cuentas, conforme la delegación que oportunamente me fue otorgada,
hago de su conocimiento de manera oficial, el  informe de auditoría realizado por
los  Auditores  Gubernamentales  que  oportunamente  fueron  nombrados  para  el
efecto y quienes, de conformidad con el artículo 29 de la precitada Ley Orgánica,
son responsables del contenido y efectos legales del mismo.
 

Sin otro particular, atentamente. 
 
 
 



  

    

 
 
 
 
                                                                       Guatemala, 27 de mayo de 2013
 
Señor 
Kevin Adusten Duke
Alcalde Municipal
Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten
Su despacho
 
Señor(a)  Alcalde Municipal
 
En mi calidad de Subcontralor de Probidad y en cumplimiento de lo regulado en la
literal k), del artículo 13 de la Ley Orgánica de la Contraloría General de Cuentas,
conforme  la  delegación  que  oportunamente  me  fue  otorgada,  hago  de  su
conocimiento de manera oficial, el informe de auditoría realizado por los Auditores
Gubernamentales que oportunamente fueron nombrados para el efecto y quienes,
de conformidad con el artículo 29 de la precitada Ley Orgánica, son responsables
del contenido y efectos legales del mismo.
 

Sin otro particular, atentamente.
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                                                                       Guatemala, 27 de mayo de 2013
 
Señor 
Kevin Adusten Duke
Alcalde Municipal
Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten
Su despacho
 
Señor(a)  Alcalde Municipal
 
El  (Los) Auditor(es) Gubernamental(es)  designados de  conformidad  con el  (los)
Nombramiento(s)  No.  (Nos.)  DAM-0080-2013  de  fecha  20  de  febrero  2013  he
(hemos) efectuado Auditoría Financiera y Presupuestaria, en la (el) Municipalidad
de Poptun, Departamento de Peten con el objetivo de evaluar la razonabilidad de
la información financiera, los resultados y la ejecución presupuestaria de ingresos
y  egresos,  correspondiente  al  período  comprendido  del  01  de  enero  al  31  de
diciembre de 2012.
 
Nuestro  examen  incluyó  la  evaluación  de  la  estructura  de  control  interno  de  la
Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten, la ejecución presupuestaria de
ingresos  en  sus  diferentes  conceptos  y  de  egresos  a  nivel  de  programas,
actividades, proyectos, grupos y renglones presupuestarios de gastos, cuentas de
activo,  pasivo,  patrimonio  y  resultados,  mediante  la  aplicación  de  pruebas
selectivas,  de  acuerdo  a  las  áreas  críticas,  considerando  la  materialidad  e
importancia  relativa  de  las  mismas,  y  como  resultado  del  trabajo  realizado
se detectaron aspectos importantes que merecen ser mencionados, los cuales se
describen a continuación:
 
HALLAZGOS RELACIONADOS CON EL CONTROL INTERNO
Área Financiera

Deficiencia en control de inventarios
Deficiencias en controles de almacén

HALLAZGOS RELACIONADOS CON CUMPLIMIENTO DE LEYES Y
REGULACIONES APLICABLES
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Área Financiera

Deficiencia en uso, manejo y control de combustible
Falta de Reglamento Interno de Personal

La  comisión  de  auditoria  nombrada  se  integra  por  los  auditores:  Lic.  Rigoberto
Miguel  De  Leon  Maldonado  (Coordinador)  y  Lic.  Carlos  Roberto  Sum  Coyoy
(Supervisor).
 
El (Los) hallazgo(s) contenido(s) en el presente informe, fue (fueron) discutido(s)
por la comisión de auditoria con las personas responsables.
 
Los  comentarios  y  recomendaciones  que  se  determinaron  se  encuentran  en  el
informe de auditoría adjunto.
 
Atentamente,
 
ÁREA FINANCIERA

   

Lic. RIGOBERTO MIGUEL DE LEON MALDONADO

Coordinador Gubernamental

               

Lic. CARLOS ROBERTO SUM COYOY

Supervisor Gubernamental
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1. INFORMACIÓN GENERAL
 
1.1 Base Legal
 
El municipio es una institución autónoma del derecho público, tiene personalidad
jurídica y capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones, para el
cumplimiento de sus fines en los términos legalmente establecidos y de
conformidad con sus características multiétnicas, pluriculturales y multilingües.
 
La autoridad del municipio, en representación de sus habitantes, es ejercida
mediante el Concejo Municipal, el cual está integrado con el Alcalde, Síndicos y
Concejales, electos directamente por sufragio universal y secreto para un período
de cuatro años, pudiendo ser reelectos.
 
El Alcalde es el encargado de ejecutar y dar seguimiento a las políticas, planes,
programas y proyectos autorizados por el Concejo Municipal.
 
La municipalidad con sus dependencias administrativas, es el ente encargado de
prestar y administrar los servicios públicos municipales.
 
Su ámbito jurídico se encuentra regulado en la Constitución Política de la
República, artículos 253, 254, 255 y 257 y el Decreto 12-2002 del Congreso de la
República de Guatemala, Código Municipal.
 
1.2 Función
 
El municipio, para la gestión de sus intereses, en el ámbito de sus competencias,
puede promover toda clase de actividades económicas, sociales, culturales,
ambientales, y prestar cuantos servicios contribuyan a mejorar la calidad de vida,
a satisfacer las necesidades y aspiraciones de la población del municipio. 

Entre las competencias propias del municipio se citan las siguientes: Formular y
coordinar políticas, planes y programas relativos al abastecimiento domiciliario de
agua; alcantarillado; alumbrado público; mercados; rastros; administración y
autorización de cementerios; limpieza y ornato; al tratamiento de desechos y
residuos sólidos; pavimentación de vías urbanas y su mantenimiento; regulación
del transporte; gestión de biblioteca, parques y farmacias municipales; servicio de
policía municipal; generación de energía eléctrica; delimitación de áreas para el
funcionamiento de ciertos establecimientos comerciales; reforestación para la
protección de la vida, salud, biodiversidad, recursos naturales, fuentes de agua y
luchar contra el calentamiento global; y otras que le sean trasladadas por el
Organismo Ejecutivo.
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2. FUNDAMENTOS DE LA AUDITORÍA
 
La auditoría se realizó con base en:
 
La Constitución Política de la República de Guatemala, según lo establecido en
sus artículos 232 y 241.
 
El Decreto Número 31-2002 Ley Orgánica de la Contraloría General de Cuentas,
artículos 2 Ámbito de Competencia y 4 Atribuciones.

Las Normas Internacionales de Auditoría, Normas de Auditoría del Sector
Gubernamental y las Normas Generales de Control Interno.
 
Nombramiento DAM-0080-2013  de fecha 20 de febrero 2013
 
3. OBJETIVOS DE LA AUDITORÍA
 
3.1 Área Financiera
 
3.1.1 Generales
 
Evaluar la razonabilidad de los Estados Financieros correspondientes al Balance
General, Estado de Resultados, Notas a los Estados Financieros y Estado de
Liquidación del Presupuesto de Ingresos y Egresos del ejercicio fiscal 2012, así
como la estructura del control interno y el cumplimiento de normas, leyes,
reglamentos y otros aspectos aplicables.
 
3.1.2 Específicos
 
Evaluar la estructura de control interno establecida en la entidad aplicable al
proceso contable, presupuestario y de tesorería.
 
Verificar la razonabilidad de los saldos que presenta el Balance General en las
cuentas de activo, pasivo y patrimonio de acuerdo a la materialidad o importancia
relativa.
 
Verificar la razonabilidad de los ingresos y gastos corrientes revelados en el
Estado de Resultados.
 
Evaluar que el presupuesto de ingresos y egresos se haya ejecutado
razonablemente atendiendo a los principios de legalidad, economía, eficiencia y
eficacia.
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Evaluar que el presupuesto de ingresos y egresos se haya ejecutado de acuerdo
al Plan Operativo Anual -POA- y de conformidad con los clasificadores
presupuestarios establecidos, cumpliendo con las leyes, reglamentos, normas y
metodologías aplicables.

Comprobar que los registros presupuestarios de ingresos y egresos, transacciones
administrativas y financieras sean confiables, oportunos y verificables de acuerdo
a las normas presupuestarias y contables aplicables y se encuentren debidamente
soportados con la documentación legal correspondiente.
 
Verificar que las modificaciones presupuestarias se hayan sometido al proceso
legal establecido y contribuyan al cumplimiento de los objetivos y metas de la
entidad.
 
Verificar que las obras de inversión en infraestructura física ejecutadas cumplan
con los aspectos legales, administrativos y financieros.
 
4. ALCANCE DE LA AUDITORÍA
 
4.1 Área Financiera
 
El examen comprendió la evaluación de la estructura de control interno y la
revisión de las operaciones, registros y documentación de respaldo presentada
por los funcionarios y empleados de la Municipalidad de Poptun, Departamento de
Peten, correspondiente al período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2012, de conformidad con la muestra seleccionada; con énfasis en las Cuentas
de Balance General siguientes: Bancos, Bienes de uso Común y Construcciones
en Proceso y del Pasivo: Prestamos Internos a Largo Plazo.
 
Del Estado de Resultados, en el área de Ingresos, las siguientes cuentas: Venta
de Servicios y Transferencias Corrientes del Sector Publico  y del área de gastos,
las cuentas Remuneraciones y Bienes y Servicios.

Del Estado de Liquidación de la Ejecución del Presupuesto de Ingresos y Egresos,
del área de Ingresos, los siguientes rubros: Transferencias de Capital,
Transferencias Corrientes. Del área de Egresos, los Programas siguientes: 1,
Actividades Centrales, 11, Servicios de Agua Potable y 13, Obras Viales
Municipales, considerando los eventos relevantes de acuerdo a los Grupos de
Gasto siguientes: 0, Servicios Personales, 100, Servicios no Personales y 700,
Servicios de la Deuda Publica, mediante la aplicación de pruebas selectivas.
 
Asimismo, se verificaron los documentos legales que respaldan las modificaciones
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presupuestarias para establecer el presupuesto vigente aprobado para los
programas presupuestarios y se verificó el Plan Operativo Anual así como el Plan
Anual de Auditoría.
 
5. INFORMACIÓN FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y OTROS ASPECTOS
EVALUADOS
 
5.1 Información Financiera y Presupuestaria
 
Balance General

De acuerdo con el alcance de auditoría se evaluaron cuentas del Balance General
que por su importancia fueron seleccionadas, siendo las siguientes: 
 
Bancos
 
Al 31 de diciembre de 2012, la Cuenta No.1112, Bancos, presenta disponibilidades
de efectivo por un valor de Q877,710.76 integrada por la Cuenta Única del Tesoro
Municipal No.3-039-03676-3.
 
Bienes de Uso Comun
 
Al 31 de diciembre de 2012, la Cuenta No.1238, Bienes de Uso Comun, presenta
un saldo de Q29,429,430.18.
 
Construcciones en Proceso
 
Al 31 de diciembre la Cuenta No.1234, presenta un saldo de Q13,764,235.67, el
saldo de esta cuenta del Balance General, no concilia con los registros del
Inventario General de la Municipalidad a esa fecha. (ver hallazgo No.1 relacionado
con el control interno).
 
Prestamos Internos a Largo Plazo
 
Al 31 de diciembre de 2012, la cuenta 2132, Prestamos Internos a Largo Plazo,
presenta un saldo de Q6,785,658.29 en Concepto de préstamos adquiridos por la
Administración Municipal anterior, correspondientes a la Construcion de la
Segunda fase del Mercado Municipal y Reconstruccion de Servicios de Agua.
 
Estado de Resultados
 
De acuerdo con el alcance de la auditoria, se evaluaron cuentas del Estado de
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Resultados, que por su importancia fueron seleccionadas, siendo las siguientes: 
 
 
Ingresos y Gastos
 
Ingresos
 
Venta de Servicios
 
La Cuenta No. 5142, Venta de Servicios: Registra: los montos totales de los
recursos provenientes por la venta de servicios, presenta un saldo de
Q3,913,285.48, al 31 de diciembre de 2012.
 
Transferencias Corrientes del Sector Público
 
La Cuenta No. 5172, Transferencias de Capital al Sector Público: Registra el valor
acumulado durante el ejercicio fiscal de las transferencias de capital otorgadas por
la administración central al sector público que no suponen contraprestación en
bienes y servicios, presenta un saldo de Q3,274,433.05, al 31 de diciembre de
2012.
 
Gastos
 
Remuneraciones
 
La Cuenta No. 6111, Remuneraciones: Registra las sumas devengadas en
compensación de servicios prestados en relación de dependencia, para la
producción de bienes y servicios públicos de utilidad directa para los destinatarios
esta cuenta registró un saldo de Q 6,552,020.69, al 31 de diciembre de 2012.
 
Bienes y Servicios
 
La Cuenta No. 6112, Bienes y Servicios: R egistra los gastos devengados en el
ejercicio en concepto de bienes de consumo y servicios no personales, para la
producción de bienes y servicios públicos de  utilidad directa para los destinatarios
registro un saldo al 31 de diciembre de 2012, por la cantidad de Q 6,355,570.37.
 
Estado de Liquidación del Presupuesto de Ingresos y Egresos
 
Aprobación del Presupuesto y Liquidación
 
El presupuesto de Ingresos y Egresos de la Municipalidad, para el ejercicio fiscal
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2012, fue aprobado mediante  Acta No. 90-2011 de fecha 09 de diciembre de
2011.
 
La liquidación de la ejecución del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Ejercicio
Fiscal 2012, fue aprobada mediante Acta No. 17-2013 de fecha 05 de marzo de
2013.
 
Ingresos
 
El Presupuesto de Ingresos asignado para el ejercicio Fiscal 2012 ascendió a la
cantidad de Q25,000,000.00 el cual tuvo una ampliación de Q15,708,304.72, para
un presupuesto vigente de Q40,708,304.72, ejecutándose la cantidad
de Q28,671,008.27 (70%) en las diferentes clases de Ingresos especificas
siguientes: Ingresos Tributarios Q1,008,418.82, Ingresos no Tributarios
Q597,319.00, Venta de Bienes y Servicios de la Administración Publica
Q.1,386,058.42, Ingresos de Operación Q2,527,385.06, Rentas de la Propiedad
Q30,204.69, Transferencias Corrientes Q3,274,433.05, Transferencias de Capital
Q19,847,189.23, este rubro representa el  69 % de los Ingresos percibidos durante
el ejercicio fiscal.
 
Egresos
 
El Presupuesto de Egresos asignado para el ejercicio Fiscal 2012 ascendió a la
cantidad de Q25,000,000.00 el cual tuvo una ampliación de Q15,708,287.72, para
un presupuesto vigente de Q40,708,287.72, ejecutándose la cantidad
de Q27,240,192.94, (67%), a través de los programas específicos siguientes: 
Programa 01, Actividades Centrales la cantidad de Q8,705,767.61, este programa
es el más importante con respecto a la ejecución y representa un 32% de la
misma, Programa 11, Servicios de Agua Potable, la cantidad de Q5,511,530.60,
Programa 12, Gestión Educativa  la cantidad de Q1,451,696.71, Programa 13,
Obras Viales Municipales, la cantidad de Q5,865.452.69, Programa 15, Desarrollo
Urbano y Rural Q1,625,212.50, Programa 99, Partidas no asignables a
Programas, la cantidad de Q4,080,532.83. Este presupuesto presenta una
diferencia de Q17.00, en relación a las Modificaciones Presupuestarias y el
Presupuesto Vigente de Ingresos, situación que no fue aclarada oportunamente
por los Técnicos del Ministerio de Finanzas Publicas, no obstante consulta que se
realizó por parte de la Administracion Municipal mediante nota de fecha 08 de
mayo de 2013.
 
Modificaciones Presupuestarias
 
La Municipalidad realizó ampliaciones presupuestarias por un valor de
Q15,708,304.72 y las transferencias por la cantidad de Q13,128,465.73,
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verificándose que las mismas fueron autorizadas por el Concejo Municipal y
registradas adecuadamente en el Módulo de Presupuesto del Sistema Contable.
 
5.2 Otros Aspectos
 
5.2.1 Plan Operativo Anual
 
Se comprobó que el Plan Operativo anual fue Actualizado por las ampliaciones y
Transferencias Presupuestarias realizadas en el periodo auditado, así mismo se
verificó que se cumplió con presentar el mismo a la Contraloría General de
Cuentas, en el plazo correspondiente.
 
5.2.2 Plan Anual de Auditoría
 
El plan anual de auditoria interna, fue autorizado por la máxima autoridad de la
Municipalidad y trasladado a la Contraloría General de Cuentas, en plazo
Correspondiente.
 
5.2.3 Convenios
 
Al 31 de diciembre de 2012, la municipalidad no suscribió convenios.
 
5.2.4 Donaciones
 
Al 31 de diciembre de 2012, no se percibieron donaciones.
 
5.2.5 Préstamos
 
Al 31 de diciembre de 2012, no se gestionaron préstamos.
 
5.2.6 Transferencias
 
Al 31 de diciembre de 2012, la Cuenta No. 6151, Transferncias Otorgadas al
Sector Privado, registra un saldo de Q174,384.75.
 
5.2.7 Sistemas informáticos utilizados por la Entidad
 
Sistema de Contabilidad
 
La Municipalidad utiliza el Sistema de contabilidad SICOIN GL.
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Sistema de Información de Contrataciones y Adquisiciones
 
Se verificó que la Municipalidad publicó y gestionó en el Sistema de Información
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, denominado GUATECOMPRAS,
en el cual se reflejan los concursos siguientes: Adjudicados 27, finalizados
anulados 1 y finalizados desiertos 0, según reporte de Guatecompras de fecha 5
de abril de 2013.
 
Sistema Nacional de Inversión Pública
 
La municipalidad cumplió en su totalidad con registrar mensualmente, en el
Modulo de Seguimiento Físico y Financiero del Sistema Nacional de Inversión
Pública (SNIP), el avance físico y financiero de los proyectos a su cargo.
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6. ESTADOS FINANCIEROS
6.1 Balance General
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6.2 Estado de Resultados
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6.3 Estado de Liquidación del Presupuesto de Ingresos y Egresos
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6.4 Notas a los Estados Financieros
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6. Nota 6
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7. RESULTADOS DE LA AUDITORÍA
 
HALLAZGOS RELACIONADOS CON EL CONTROL INTERNO
 
Área Financiera
 
Hallazgo No. 1
 
Deficiencia en control de inventarios
 
Condición
El libro de inventarios registra en el folio No.38, el inventario Municipal al 31 de
diciembre de 2011, la cantidad de Q3,687,018.19,  no se registraron adiciones al
31 de de diciembre de 2012. El Balance General emitido por el Sistema Contable
Municipal, al 31 de diciembre de 2012, contiene los siguiente valores así:
Propiedad Planta en Operación Q2,254,857.08, Maquinaria y Equipo
Q935,214.64, Tierras y Terrenos Q139,742.96, Construcciones en Proceso
Q13,764,235.67, Otros Activos Fijos, Q357,103.51, Bienes de Uso Común
Q29,429,430.18, diferencia pendiente de ajustar en el inventario por la cantidad de
Q37,193,665.85, para un total de Q46,880.684.04. 
 
Criterio
El Acuerdo Interno 09-03, del Jefe de la Contraloría General de Cuentas, Normas
Generales de Control Interno Gubernamental, Norma 5. Normas aplicables al
Sistema Integrado de Contabilidad Gubernamental, subnumeral 5.1, establece los
activos "deben reflejarse en los estados financieros, así como, en la centralización,
actualización y consolidación de las operaciones realizadas por las diferentes
entidades. La Circular No. 3-57 de 01 de diciembre de 1,969, de la Dirección de
Contabilidad del Estado de Guatemala, establece en las Disminuciones o Bajas de
Inventario, el procedimiento en los casos de deterioro y perdida de los bienes,
indica de igual manera cuales son los bienes que no deben formar parte del
inventario general. El acuerdo Gubernativo No. 217-94, de fecha 11 de mayo de
1,994, Reglamento de inventarios de los bienes muebles de la Administración
Pública, establecen los procedimientos específicos para la determinación del valor
del inventario.
 
Causa
No se ha continuado con el proceso de dar baja a los bienes en mal estado, el
valor del inventario que se opera en forma manual no concilia con lo registrado por
el sistema contable, no se han determinado los bienes que están terminados en la
cuenta de Construcciones en Proceso.
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Efecto
Dificultad en la determinación del valor real del inventario por la falta de registro 
de otros bienes que registra el sistema contable, situación que significa
presentación incompleta de los valores del inventario y riesgo de pérdida de los
bienes muebles y/o equipo de oficina y otros bienes necesarios para el
funcionamiento de la Municipalidad.
 
Recomendación
El Alcalde Municipal debe dar instrucciones al Director de Administración
Financiera Integrada Municipal y al Encargado del Almacén Municipal, a efecto
que procedan a la actualización del Inventario de bienes Municipales, continuar
con el proceso de baja de bienes, proceder al registro de las adiciones y presentar
el valor real del inventario de Bienes Municipales realizando la depuración de la
cuenta No.1234, Construcciones en Proceso y presentar el inventario de acuerdo
a lo que presenta el Balance General de la Municipalidad.
 
Comentario de los Responsables
Se notificó el hallazgo en oficio No. 01-DAM-0080-2013 de fecha 14 de marzo de
2013, sin embargo no se pronunciaron los responsables, en relación al presente
hallazgo.
 
Comentario de Auditoría
Se confirma el presente hallazgo, por la falta de registro de bienes  en el libro de
inventarios de la Municipalidad.  
 
Acciones Legales y Administrativas
Sanción económica de conformidad con la Ley Orgánica de la Contraloría General
de Cuentas, Decreto Número 31-2002, del Congreso de la República, Artículo 39,
Numeral 21, para:
 
Cargo Nombre Valor en Quetzales
ALCALDE MUNICIPAL KEVIN ADUSTEN DUQUE 6,000.00
DIRECTOR AFIM EDGAR RODOLFO CHINCHILLA PACHECO 6,000.00
Total Q. 12,000.00

 
Hallazgo No. 2
 
Deficiencias en controles de almacén
 
Condición
Al examinar la documentación de soporte del Grupo 200, Materiales y Suministros,
la Municipalidad realizó compras así: factura No. 882 de fecha 20 de marzo de
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2012, de la empresa Multinegocios  Mongi, valor de tubos para paso de agua
potable, por la cantidad de Q 81,200.00, facturas de la empresa Librería,
Jugueteria y Variedades “Dulce” Nos. 8690, 8691, 8687 y 8686 de fecha 19 de
marzo de 2012, valor de útiles de oficina, por las cantidades de Q1,521.25,
Q430.00, Q2,801.50 y Q 2,655.25 respectivamente,  facturas No. 2693, 2695 2696
y 2697 de fecha 16 de marzo de 2012, de la empresa Distribuidora Mongi, valor de
láminas y suministros de construcción y de agua potable, por las cantidades de Q
74,903.50, Q5,771.00, Q3,427.00 y Q 3,269.00 respectivamente  no tienen
constancia de ingreso a almacén, Las tarjetas kardex autorizadas por la
Contraloría General de Cuentas no están operadas y las que se utilizan
magnéticamente carecen del numero de factura y el numero del formulario de
recepción y entrega de bienes y la fecha de las transacciones.
 
Criterio
El Acuerdo Interno 09-03, del Jefe de la Contraloría General de Cuentas Normas
Generales de Control Interno Gubernamental, Norma 1. Normas de Aplicación
General, sub numeral 1.6 Tipos de Controles, establece: “Es responsabilidad de la
máxima autoridad de cada entidad pública, establecer e implementar con claridad
los diferentes tipos de control que se relacionan con los sistemas administrativos y
financieros. En el Marco Conceptual de Control Interno Gubernamental, se
establecen los distintos tipos de control interno que se refiere a: Control
InternoAdministrativo y Control Interno Financiero y dentro de estos, el control
previo, concurrente y posterior.”
 
Causa
No existen registros de las entradas, salidas y existencias de Materiales y
Suministros adquiridos por la municipalidad. 
 
Efecto
La falta de registros de los materiales y Suministros imposibilita la comprobación
de la razonabilidad de la inversión o gasto, situación que puede ir en detrimento de
los recursos financieros municipales.
 
Recomendación
El Alcalde Municipal y el Director de Administración Financiera Integrada Municipal
deben Instruir al Encargado del Almacén Municipal a efecto que actualice las
operaciones de entradas, salidas y existencias de materiales y suministros al
Almacén Municipal, utilizando las tarjetas Kardex que están disponibles y
autorizadas por la Contraloría General de Cuentas, así mismo ampliar la
información de las tarjetas electrónicas que actualmente operan, agregando el
número de factura y el numero del formulario de Recepción y Entrega de Bienes y
la fecha de las transacciones, el registro debe anotarse en el reverso de las



Contraloría General de Cuentas
22

 
Sistema de Auditoría Gubernamental -SAG-

                                     
Auditoría Financiera y Presupuestaria

Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten
Período auditado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2012

                                     

facturas originales para los efectos de su comprobación, en un momento
determinado.
 
Comentario de los Responsables
Se notificó el hallazgo en oficio No. 01-DAM-0080-2013 de fecha 14 de marzo de
2013, sin embargo no se pronunciaron los responsables, en relación al presente
hallazgo.
 
Comentario de Auditoría
Se confirma el presente hallazgo, por la falta de registros de entradas, salidas y
existencias de materiales y suministros en el Almacén Municipal.
 
Acciones Legales y Administrativas
Sanción económica de conformidad con la Ley Orgánica de la Contraloría General
de Cuentas, Decreto Número 31-2002, del Congreso de la República, Artículo 39,
Numeral 21, para:
 
Cargo Nombre Valor en Quetzales
ALCALDE MUNICIPAL KEVIN ADUSTEN DUQUE 4,000.00
DIRECTOR AFIM EDGAR RODOLFO CHINCHILLA PACHECO 4,000.00
Total Q. 8,000.00

 
 
HALLAZGOS RELACIONADOS CON CUMPLIMIENTO A LEYES Y
REGULACIONES APLICABLES
 
Área Financiera
 
Hallazgo No. 1
 
Deficiencia en uso, manejo y control de combustible
 
Condición
En la evaluación del renglón 262, según la ejecución presupuestaria de egresos
correspondiente al ejercicio fiscal 2012, la Municipalidad gasto la cantidad
de Q 573,846.27 en combustibles y lubricantes para las aéreas de funcionamiento
e inversión, respectivamente, para el efecto se verificaron Las facturas Nos. 
102051 y 102701 de fecha 20 y 27 de marzo de 2012, de la Gasolinera Los Pinos,
por las cantidades de Q 10,001.67 y Q14,800.00 respectivamente, valor de
Combustibles y Lubricantes, los vales que la integran no identifican plenamente al
vehículo utilizado, (número de placa, marca, color, clase, etc.) recorrido en
kilómetros y constancia de la comisión realizada.
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Criterio
El Acuerdo Interno 09-03, del Jefe de la Contraloría General de Cuentas Normas
Generales de Control Interno Gubernamental, Norma 1. Normas de Aplicación
General, sub numeral 1.6 Tipos de Controles, establece: ”Es responsabilidad de la
máxima autoridad de cada entidad pública, establecer e implementar con claridad
los diferentes tipos de control que se relacionan con los sistemas administrativos y
financieros. En el Marco Conceptual de Control Interno Gubernamental, se
establecen los distintos tipos de control interno que se refiere a: Control Interno
Administrativo y Control Interno Financiero, y dentro de estos, el control previo,
concurrente y posterior.”

 
Causa
No existen controles adecuados en la utilización de combustibles que se aplican
en las diferentes actividades de la Municipalidad, en las áreas de funcionamiento  
e inversión de obras por administración y aportes a Grupos Organizados. 

 
Efecto
Dificultad de comprobar con precisión la correcta aplicación del uso de
combustibles y lubricantes, situación que puede ir en detrimento de los recursos  
financieros municipales.

 
Recomendación
El Concejo Municipal debe elaborar el Reglamento de Control de uso de
combustibles y lubricantes, con los registros adecuados (solicitud de la Comisión  
identificación plena del vehículo, control de kilometraje del recorrido, liquidación, 
adjuntando los comprobantes del cumplimiento de la comisión realizada)
correspondientes tanto para el área de funcionamiento como para el área de
inversión y prestación de servicios Municipales, sin el cumplimiento de estas
condiciones, no procede el pago de facturas por este renglón presupuestario.

 
Comentario de los Responsables
Según “Oficio No. 91-2013, Ref. KAD. Alc. Mpal.,   de fecha 12 abril de 2013, el
Alcalde Municipal, indica “Presentando con lo que se considera desvanecer los
siguientes hallazgos: Hallazgo No. 1, El Concejo Municipal mediante Acuerdo
Municipal suscrito en el Acta numero diecinueve guion dos mil trece (19-2013) de
fecha doce de marzo del año dos mil trece, punto Décimo Segundo, Ordena a
donde Corresponda la elaboración de los Reglamentos: 1) CONTROL DE USO
DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES”.
 



Contraloría General de Cuentas
24

 
Sistema de Auditoría Gubernamental -SAG-

                                     
Auditoría Financiera y Presupuestaria

Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten
Período auditado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2012

                                     

 
Comentario de Auditoría
Se confirma el presente hallazgo, por la falta de Reglamento de Control de uso de
combustibles.
 
Acciones Legales y Administrativas
Sanción económica de conformidad con la Ley Orgánica de la Contraloría General
de Cuentas, Decreto Número 31-2002, del Congreso de la República, Artículo 39,
Numeral 18, para:
 
Cargo Nombre Valor en Quetzales
ALCALDE MUNICIPAL KEVIN ADUSTEN DUQUE 5,000.00
SINDICO I OSCAR ABIGAIL ROJAS RODRIGUEZ 5,000.00
SINDICO II NELSON ARMANDO ZAMORA BATRES 5,000.00
CONCEJAL I EDUARDO ANTONIO REYES LEON 5,000.00
CONCEJAL II MARIA AZUCENA REYES PALENCIA 5,000.00
CONCEJAL III LEONEL ROSALIO MENENDEZ ZAC 5,000.00
CONCEJAL IV RONY ALBERTO MARTINEZ MILIAN 5,000.00
CONCEJAL V JOSE ODILIO CUELLAR OLIVA 5,000.00
Total Q. 40,000.00

 
Hallazgo No. 2
 
Falta de Reglamento Interno de Personal
 
Condición
Se estableció que no existe el reglamento para la selección y contratación de
personal para la asignación de puestos en las diferentes Direcciones
Administrativas y Personal Operativo, para el funcionamiento de la Municipalidad.
 
Criterio
El Decreto No. 1-87 del Congreso de la República: Ley de Servicio Municipal  
establece en el artículo 2. Objetivos. “La presente ley regula las relaciones entre
municipalidades y sus servidores, asegurando a éstos justicia, equidad y estímulo
en su trabajo, garantizando la eficiencia y eficacia administrativa mediante la
aplicación de un sistema de administración de personal que fortalezca la carrera
administrativa sin afectar la autonomía municipal". El Decreto No.17-48 del
Congreso de la República  Articulo No.3, numeral 4, establece: “Los puestos de la
Administración Pública deben adjudicarse con base en la capacidad, preparación y
honradez de los aspirantes. Por lo tanto, es necesario establecer un procedimiento
de oposición para el otorgamiento de los mismos, instituyendo la carrera
administrativa. Los puestos que por su naturaleza y fines deban quedar fuera del
proceso de oposición, deben ser señalados por la ley”. 
 
Causa
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No existe reglamento para la contratación de empleados Municipales
 
Efecto
La falta de reglamento para la contratación de personal imposibilita la evaluación
del personal idóneo para el cumplimiento de funciones en los diferentes puestos
asignados, situación que puede generar ineficiencia en el cumplimiento de
deberes en perjuicio de la gestión Municipal. 
 
Recomendación
El Concejo Municipal debe elaborar el reglamento para la contratación de personal
de acuerdo a lo que establecen las leyes respectivas, evaluando la capacidad de
los trabajadores Municipales para la asignación de puestos y velar por el
cumplimiento del mismo por parte del Alcalde Municipal.
 
Comentario de los Responsables
Según Oficio No. 91-2013, Ref. KAD. Alc. Mpal.,  de fecha 12 abril de 2013, el
Alcalde Municipal, indica “Presentando con lo que se considera desvanecer los
siguientes hallazgos: Hallazgo No. 1, El Concejo Municipal mediante Acuerdo
Municipal suscrito en el Acta numero diecinueve guion dos mil trece (19-2013) de
fecha doce de marzo del año dos mil trece, punto Décimo Segundo, Ordena a
donde Corresponda la elaboración de los Reglamentos: 2) CONTRATACION DE
PERSONAL".
 
Comentario de Auditoría
Se confirma el presente hallazgo, por la falta de Reglamento en la Contratación de
Personal, para la asignación de puestos  y el funcionamiento de la Municipalidad.
 
Acciones Legales y Administrativas
Sanción económica de conformidad con la Ley Orgánica de la Contraloría General
de Cuentas, Decreto Número 31-2002, del Congreso de la República, Artículo 39,
Numeral 18, para:
 
Cargo Nombre Valor en Quetzales
ALCALDE MUNICIPAL KEVIN ADUSTEN DUQUE 5,000.00
SINDICO I OSCAR ABIGAIL ROJAS RODRIGUEZ 5,000.00
SINDICO II NELSON ARMANDO ZAMORA BATRES 5,000.00
CONCEJAL I EDUARDO ANTONIO REYES LEON 5,000.00
CONCEJAL II MARIA AZUCENA REYES PALENCIA 5,000.00
CONCEJAL III LEONEL ROSALIO MENENDEZ ZAC 5,000.00
CONCEJAL IV RONY ALBERTO MARTINEZ MILIAN 5,000.00
CONCEJAL V JOSE ODILIO CUELLAR OLIVA 5,000.00
Total Q. 40,000.00

 
 
8. SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES DE AUDITORÍA ANTERIOR
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Se dio seguimiento a las recomendaciones de la auditoria anterior correspondiente
al ejercicio fiscal 2011, con el objeto de verificar su cumplimiento e implementación
por parte de las personas responsables, estableciéndose que se dio cumplimiento
y se implementaron las mismas.
 
9. AUTORIDADES DE LA ENTIDAD DURANTE EL PERÍODO AUDITADO

Los funcionarios y empleados responsables de las deficiencias encontradas, se
incluyen en el desarrollo de cada hallazgo contenido en el presente informe. 

No. NOMBRE CARGO PERIODO
1 ANGEL KILKAN OCHOA ALCALDE MUNICIPAL 01/01/2012 - 14/01/2012
2 EVARISTO BAUDILIO COLLI CHAN SINDICO I 01/01/2012 - 14/01/2012
3 CARLOS FELIPE CASTELLANOS OBANDO SINDICO II 01/01/2012 - 14/01/2012
4 CARLOS ANTONIO HERNANDEZ CASTELLANOS CONCEJAL I 01/01/2012 - 14/01/2012
5 LUBIA AMALIA TORRES REYES CONCEJAL II 01/01/2012 - 14/01/2012
6 MANUEL DE JESUS COYOY QUEME CONCEJAL III 01/01/2012 - 14/01/2012
7 DANIEL GARRIDO RUIZ CONCEJAL IV 01/01/2012 - 14/01/2012
8 JORGE DIONEL BARRIOS BARRIENTOS CONCEJAL V 01/01/2012 - 14/01/2012
9 IRIS MARLENI MORALES BUCARO DIRECTORA AFIM 01/01/2012 - 14/01/2012
10 KEVIN ADUSTEN DUQUE ALCALDE MUNICIPAL 15/01/2012 - 31/12/2012
11 OSCAR ABIGAIL ROJAS RODRIGUEZ SINDICO I 15/01/2012 - 31/12/2012
12 NELSON ARMANDO ZAMORA BATRES SINDICO II 15/01/2012 - 31/12/2012
13 EDUARDO ANTONIO REYES LEON CONCEJAL I 15/01/2012 - 31/12/2012
14 MARIA AZUCENA REYES PALENCIA CONCEJAL II 15/01/2012 - 31/12/2012
15 LEONEL ROSALIO MENENDEZ ZAC CONCEJAL III 15/01/2012 - 31/12/2012
16 RONY ALBERTO MARTINEZ MILIAN CONCEJAL IV 15/01/2012 - 31/12/2012
17 JOSE ODILIO CUELLAR OLIVA CONCEJAL V 15/01/2012 - 31/12/2012
18 OSCAR LEONEL MONROY SAGASTUME SECRETARIO MUNICIPAL 01/01/2012 - 31/12/2012
19 EDGAR RODOLFO CHINCHILLA PACHECO DIRECTOR AFIM 15/01/2012 - 31/12/2012
20 BENJAMIN RODERICO CASTELLANOS ALDANA DIRECTOR DMP 01/01/2012 - 31/12/2012
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10. COMISIÓN DE AUDITORÍA
ÁREA FINANCIERA

  

Lic. RIGOBERTO MIGUEL DE LEON MALDONADO

Coordinador Gubernamental

               

Lic. CARLOS ROBERTO SUM COYOY

Supervisor Gubernamental

 
GESTIÓN CONOCIDA POR:
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 31-2002 del Congreso de la
República, Ley Orgánica de la Contraloría General de Cuentas, Artículo 29,
los Auditores Gubernamentales nombrados son los responsables del contenido y
efectos legales del presente informe, el Director y Subdirector únicamente firman
en cumplimiento al proceso de oficialización que en ley corresponde.
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11. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA (ANEXOS)
11.1 Misión (Anexo 1)
 
11.2 Visión (Anexo 2)
 
11.3 Estructura Orgánica (Anexo 3)
 
El Gobierno del Municipio corresponde al Concejo Municipal, el cual se integra por
el Alcalde, los síndicos y concejales, electos directamente por sufragio universal
para un periodo de cuatro años, pudiendo ser reelectos.
El representante de la municipalidad y del municipio es el alcalde, quien constituye
el jefe del órgano ejecutivo del gobierno municipal, preside el Concejo y dirige la
administración municipal.
Los síndicos y concejales son los miembros del órgano de deliberación y de
decisión.
El concejo organiza comisiones para el estudio y dictamen de los asuntos que
conocerá durante todo el año, siendo obligatorias las siguientes:

1.     Educación, educación bilingüe intercultural, cultura y deportes,
2.     Salud y asistencia social;
3.     Servicios, infraestructura, ordenamiento territorial, urbanismo y vivienda:
4.     Fomento económico, turístico, ambiente y recursos naturales.
5.     Descentralización, fortalecimiento municipal y participación ciudadana
6.     De finanzas,
7.     De Probidad
8.     De los derechos humanos y la paz:
9.     De la familia, la mujer y la niñez, la juventud, adulto mayor o cualquier otra

forma de proyección social.
El Concejo municipal cuenta con dependencias administrabas de apoyo
para la función municipal, siendo las siguientes:

·          Auditoria Interna
·          Dirección Municipal de Planificación
·          Oficina Municipal de la Mujer
·          Administración Financiera Integrada Municipal
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11.4 Reporte de Ejecución de Obras Realizadas por Contrato (Anexo 4)
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11.5 Reporte de Ejecución de Obras Realizadas por Administración (Anexo 5)
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11.6 Reporte de Ejecución de Proyectos de Inversión Social (Activo
Intangible) (Anexo 6)



Contraloría General de Cuentas
35

 
Sistema de Auditoría Gubernamental -SAG-

                                     
Auditoría Financiera y Presupuestaria

Municipalidad de Poptun, Departamento de Peten
Período auditado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2012

                                     

11.7 Reporte de Ejecución de Obras por Convenios Suscritos con el Consejo
Departamental de Desarrollo (Anexo 7)
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11.8 Reporte de Ejecución Presupuestaria de Egresos por Fuente de
Financiamiento con Afectación Específica y Grupo de Gasto (Anexo 8)


